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EXERCÍCIO 5 
Objectivos específicos: 
• Gravação de ficheiros 
• Inserção e edição de texto em células 
• Selecção de um conjunto de células 
• Alteração do nome de uma folha 
• Formatação do texto das células 
• Inserção de limites de células 
• Alteração do nome e da posição de uma folha 
• Formulas e funções 

 

1.  Abra o programa Microsoft Office Excel 2007. Guarde o novo livro com o nome: exercício5 na sua pasta de Exercícios 
do Microsoft Excel. 

2. Na folha1 crie o seguinte quadro no início da folha. 

Produto 
Preço 
Compra 

Valor com IVA 
(20%) 

Quantidade 
Valor em 
Stock 

Camisa  25    1200   
Calça  34  500  

Casaco Pele  175 335  

Saia Pele  73    200   
 

3. Formate os valores das células monetárias em euros. 

4. Determine o Valor com IVA para o primeiro produto. Nota: Valor c/ IVA = Preço de compra + (Preço de compra * IVA). 
IVA a 20%. 

5. Copie a fórmula inserida na alínea anterior para as restantes células. 

6. Calcule o Valor em Stock de cada produto. Nota: Valor em Stock = Preço de compra * Quantidade 

7. Mude o nome da folha para Vendas. 

8. Calcule o preço médio de compra e o preço médio dos artigos com IVA. Nota: utilize a função Média. 

9. Determine o artigo mais comprado e menos comprado. Nota: utilize as funções Máximo e Mínimo. 

10. Determine o preço de compra mais alto e o preço de compra mais baixo. Nota: utilize as funções Máximo e Mínimo. 

11. Ajuste a largura das colunas de acordo com o seu conteúdo. 

 
 
 
12. Seleccione a folha2 do seu livro. Altere o nome dessa folha para Tabuada, mude a cor para Azul‐Claro e elimine a 

folha 3. 

13. Construa uma pequena tabuada, no bloco de células B2:G12, na folha Tabuada, orientando‐se pela seguinte tabela: 

 



Dossier Técnico Pedagógico 
Projecto:   5742/2008/22 
Acção:   5742/2008/22‐481039‐6‐2 
Área de Formação:   481. Ciências Informáticas 
Itinerário de Formação:   48102. Instalação Manutenção Sistemas Informáticos 
Referencial de Formação:   481039 ‐ Técnico/a de Informática – Sistemas 
Nível de Formação:   3 
Modalidade de Formação:   EFA – NS 
Local de Formação:   Mira de Aire   

 

        

M
eg
ae
xp
an
sã
o,
 E
ns
in
o 
e 
Fo
rm

aç
ão

 P
ro
fis
si
on

al
 e
m
 N
ov
as
 T
ec
no

lo
gi
as
, L
da
.  
| 
 R
ua

 P
ra
ça
 d
e 
To

ur
os
, 2
6 
 |
  2
50
0‐
16
7 
Ca
ld
as
 d
a 
Ra

in
ha

 
N
IP
C 
50
3 
80
7 
14
1 
 |
  C
or
re
io
 E
le
ct
ró
ni
co
 in
fo
@
m
eg
ae
xp
an
sa
o.
pt
  |
  w

w
w
.m

eg
ae
xp
an
sa
o.
pt
  |
  T
el
ef
on

e 
26
2 
83
6 
20
4 
 |
  T
el
ef
ax
 2
62

 8
44

 2
23

 

Pá
g 

 | 
 1

3 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
14. Nas colunas de MAIS, MENOS, VEZES e DIVIDIR, coloque as  fórmulas necessárias para a  realização das  respectivas 

operações, aplicando os operadores aritméticos adequados. Deve trabalhar com os valores do 1º factor em relação ao 
2º factor da tabela. 

15. Coloque as células do cabeçalho da tabela a negrito, com um tipo de letra Arial Black, de tamanho 9, centradas e com 
sombreado Azul cor 1, mais claro 60%. 

16. Coloque os limites nas células da tabela conforme os da figura atrás representada. 

17. Altere a altura das linhas da tabela para 15 pts. 

18. Altere a largura das colunas da tabela para 10 pts. 

19. Altere os valores do 1º factor para 8. Verifique a alteração dos resultados da tabuada. 

20. Insira uma nova folha no livro. Altere o nome da folha 
para Concertos. 

21. Na Célula A1 do livro escreva Concertos. Na Célula A2 
escreva Período de Verão. 

22. Escreva os seguintes elementos nas células de A4 a 
A20. 

23. Nas Células B4, C4, D4 e E4 escreva, respectivamente, 
Julho, Agosto, Setembro e Totais. 

24. Preencha as células B6 a D9 (zona a sombreado) com 
os respectivos dados. 

25. Formate o texto das Células da mesma forma que se 
apresenta na tabela. O tipo de letra é Arial, tamanho 
10. 

26. Formate as células com os limites e sombreados tal como observa na tabela. 

27. Na opção Limites, escolha uma linha diferente para o contorno da tabela. 

28. Complete a tabela com as fórmulas adequadas. 

29. Guarde. 


